
JUMLAH 

PESERTA

PENGURUSAN 

ORGANISASI
Kursus Pengendalian Mesyuarat dan Penulisan Minit Mesyuarat

P&P dan 

Sokongan 1
40 23-25

Kursus Pengurusan Tatatertib
P&P dan 

Sokongan 
40 19-21

Kursus Pengurusan Fail dan Rekod Kerajaan
P&P dan 

Sokongan 
40 17-19

Kursus Keselamatan Dokumen Kerajaan
P&P dan 

Sokongan 
40 27-29

Kursus Pengurusan Perkhidmatan
P&P dan 

Sokongan 
40 16-18

Kursus Penulisan Siaran Media
P&P dan 

Sokongan 1
30 18-20

Kursus Kejurulatihan (TOT) bagi Urus setia Kursus
P&P dan 

Sokongan 1
40 9-11

Kursus Protokol dan Etiket 
P&P dan 

Sokongan 1
40 19-21

Kursus "Personal Grooming"
P&P dan 

Sokongan 
50 9-11

Kursus Induksi Khusus 
P&P dan 

Sokongan 
65 23-26

Kursus Induksi Umum 
P&P dan 

Sokongan 
200

Latihan Aplikasi Pengurusan Kaunseling
P&P dan 

Sokongan 1
30 5

Latihan Aplikasi Pengurusan Persaraan 
P&P dan 

Sokongan 1
30 10

Perolehan Sumber Manusia (Pengambilan-Jobs Malaysia dan 

Pertukaran)

P&P dan 

Sokongan 1
30 16

Latihan Aplikasi Pengurusan Gaji
P&P dan 

Sokongan 1
30 14

Latihan Aplikasi Modul Pengurusan Prestasi (Submodul LNPT) 
P&P dan 

Sokongan 1
30

7-11 & 

26-28

Latihan Aplikasi Pengurusan Gaji, Tuntutan, Pendahuluan Diri & Bonus
P&P dan 

Sokongan 1
30 13

Latihan Aplikasi Pembangunan ( Program Pembangunan Kompetensi)
P&P dan 

Sokongan 1
30 11

Latihan Aplikasi Executive Information System
P&P dan 

Sokongan 1
30 15

Seminar dan Sesi Dialog Pelaksanaan HRMIS
P&P dan 

Sokongan 
50 23-25

Kursus Pematuhan Pengurusan Kewangan Kerajaan 
P&P dan 

Sokongan 
50 13-14

Kursus Penyediaan Spesifikasi dan Laporan Penilaian Teknikal dan 

Kewangan 

P&P dan 

Sokongan 1
30 21-23

Bengkel e-Perolehan (CCDP, MCC, Q & T)
P&P dan 

Sokongan 1
30 24-26

Kursus Pengurusan Pusat Tanggungjawab (PTJ) (Siri 1)
P&P dan 

Sokongan 1
40 14-16

Kursus Pengurusan Pusat Tanggungjawab (PTJ) (Siri 2)
P&P dan 

Sokongan 1
40 4-6

Kursus Pengurusan Pusat Tanggungjawab (PTJ) (Siri 3)
P&P dan 

Sokongan 1
40 23-25

Kursus Pengurusan Bayaran Mengikut Keperluan Sistem e-SPKB & 

Audit (Siri 1)

P&P dan 

Sokongan 1
40 20-22

Kursus Pengurusan Bayaran Mengikut Keperluan Sistem e-SPKB & 

Audit (Siri 2)

P&P dan 

Sokongan 1
40 25-27
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Kursus Pengurusan Bayaran Mengikut Keperluan Sistem e-SPKB & 

Audit (Siri 3)

P&P dan 

Sokongan 1
40 24-26

Kursus Pengurusan Amanah
P&P dan 

Sokongan 
40 10-12

Bengkel Bayaran Insentif Tugas Kewangan (BITK) Sokongan 40 3-5

Bengkel Khas Pembanguanan Arkitektur Program-Aktiviti (PAA) OBB Di 

Kementerian
P&P 100 15-18

Bengkel Penyediaan Bajet 2012 P&P 40 08-10

Kursus Keutuhan Pengurusan Kewangan Bagi Pegawai-pegawai Kanan 

KPWKM
P&P 50 2-3

PENGURUSAN

TEKNOLOGI
Kursus  Microsoft Access

P&P dan 

Sokongan 
20 5-6

MAKLUMAT
Kursus Microsoft Excel (Advanced)

P&P dan 

Sokongan 
20 1-2

Kursus Microsoft Powerpoint (Advanced)
P&P dan 

Sokongan 
20 18-19

Kursus Microsoft Word (Advanced)
P&P dan 

Sokongan 
20 4-5

Bengkel Adobe Photoshop
P&P dan 

Sokongan 
20 26-27

IT Training for IT Focal Person (Part 1)
P&P dan 

Sokongan 
30

IT Training for IT Focal Person (Part 2)
P&P dan 

Sokongan 
30

Latihan Kepenggunaan GOE-EGDMS
P&P dan 

Sokongan 
20

PENGURUSAN PROJEK Kursus Pengurusan Aset Tidak Alih (MySPATA)
P&P dan 

Sokongan 
44 25-29

Kursus Perolehan Tanah
P&P dan 

Sokongan 
44 28-31

Kursus Perolehan Bagi Kerja-Kerja Pembaikan (Siri 1)
P&P dan 

Sokongan 
54 25-29

Kursus Perolehan Bagi Kerja-Kerja Pembaikan (Siri 2)
P&P dan 

Sokongan 
54 22-26

Kursus Perolehan Bagi Kerja-Kerja Pembaikan (Siri 3)
P&P dan 

Sokongan 
39 20-24

INOVASI DAN 

PENINGKATAN 
Ceramah Kesedaran MS ISO (Siri 1)

P&P dan 

Sokongan 
50

2 jam                          

(10 )

Ceramah Kesedaran MS ISO (Siri 2)
P&P dan 

Sokongan 
50

2 jam                

(29)

Kursus Audit Dalam MS ISO P&P 20
              

25-27

Taklimat Anugerah Inovasi P&P 50
2 jam 

(12)

Taklimat Pengemaskinian Fail Meja dan Manual Prosedur Kerja KPWKM 

2011

P&P dan 

Sokongan 
50

2 jam      

(16)

Bengkel Kumpulan Inovatif & Kreatif (KIK) (Siri 1)
P&P dan 

Sokongan 
50 11-13

Bengkel Kumpulan Inovatif & Kreatif (KIK) (Siri 2)
P&P dan 

Sokongan 
50 27-29

Bengkel Kumpulan Inovatif & Kreatif (KIK) (Siri 3)
P&P dan 

Sokongan 
50 19-21

Bengkel Transformasi KPWKM P&P 30
                 

18-20

Taklimat Transformasi KPWKM P&P 50 2

Ceramah Kesedaran 5S
P&P dan 

Sokongan 
80

2 jam                

(28)

Bengkel Fasilitator dan Juru Audit Dalam 5S P&P 30 30

Sesi Bersama Ketua Pesuruhjaya SPRM : Pemantapan Budaya Integiti P&P 50 2

KUALITI

KEUTUHAN PERIBADI



Taklimat Pengukuhan Integriti Sektor Awam
P&P dan 

Sokongan 
60 3

Kursus Team Building P&P (Siri 1) P&P 40 25-27

Kursus Team Building P&P (Siri 2) P&P 40 9-11

Kursus Peningkatan Diri (Sokongan II) Sokongan II 40 11-13

Kursus Kecemerlangan Pembantu Setiausaha Pejabat / Setiausaha 

Pejabat
Sokongan I 40 22-24

Kursus Pemandu Berhemah Sokongan II 40 8-10

Ceramah Pemikiran Kreatif dan Inovatif
P&P dan 

Sokongan 
60 3

Ceramah Bulanan Penerapan Nilai Murni-9 siri
P&P dan 

Sokongan 
720 26 22 24 11 8 3 6 9 7

Executive Talk - 2 siri
P&P dan 

Sokongan 
160 12 6

Kursus Bina Insan
P&P dan 

Sokongan 
50 25-27

Kursus Tasawwur Islam
P&P dan 

Sokongan 
50 20-22

Kursus Bina Taqwa
P&P dan 

Sokongan 
50 15-17 22-24

Kursus Tatacara Ibadah Pesakit Bagi Diri dan Kumpulan Sasar dan  

Pengurusan Jenazah

P&P dan 

Sokongan 
100 21-22

Kursus Kesempurnaan Solat
P&P dan 

Sokongan 
100 29

Seminar Keluarga Bahagia
P&P dan 

Sokongan 
100 19

Seminar Pengurusan Kewangan Dari Perspektif Islam
P&P dan 

Sokongan 
100 23

Kursus Pengukuhan Kendiri/Team Building Sokongan (Siri 1)
Sokongan

 I dan II
20 8-11

Kursus Pengukuhan Kendiri/Team Building Sokongan (Siri 2)
Sokongan

 I dan II
20 10-13

Kursus Aspirasi Kasih (Siri 1)
Sokongan

 I dan II
20 6-9

Kursus Aspirasi Kasih (Siri 2)
Sokongan

 I dan II
20 20-23

Bengkel Pementoran
P&P dan 

Sokongan 
18 1-2

Kursus AKRAB (Tahap 1)
P&P dan 

Sokongan 
30 7-10

Kursus AKRAB (Tahap 2)
P&P dan 

Sokongan 
30 3-7

Bengkel Pasca AKRAB
P&P dan 

Sokongan 
30 22-26

KEPIMPINAN Kursus Pembangunan Kepimpinan dan Pengurusan (Gred 48 - 52) P&P 40 10-12

Kursus Pembangunan Kepimpinan dan Pengurusan (Gred 41- 44) P&P 40 1-3

KOMUNIKASI Kursus Pengacaraan Majlis dan Pengucapan Awam
P&P dan 

Sokongan 
40 28-30

PENYELIAAN DAN 

KAUNSELING
Seminar Psikologi Ke-2

P&P dan 

Sokongan 
7 14-15

Bengkel Psikologi Klien
P&P dan 

Sokongan 
10 17-20

Bengkel Pengurusan Trauma dan Krisis P&P 6 12-15

Bengkel e-Psikologi
P&P dan 

Sokongan 
7 24-27

HRMIS Pelaksanaan Majlis Bersama Jabatan Melalui Aplikasi HRMIS
P&P dan 

Sokongan 
18

Bengkel Pemurnian HRMIS Bagi Agensi LPPKN (Ibu Pejabat)
P&P dan 

Sokongan 
3-5



Bengkel Pemurnian HRMIS Bagi Agensi LPPKN (Negeri) Siri 1 & 2
P&P dan 

Sokongan 

9-11 &    

23-25


