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                        Ruj. Kami :  KPWKM: 03/45/12  Jld.9 (51)              
    

                                                                 Tarikh      :      1  Mac  2010 
 

 
SENARAI EDARAN SEPERTI DI LAMPIRAN 
 
 
Tuan/Puan, 
 
KURSUS INDUKSI KHUSUS TAHUN 2010 ANJURAN KEMENTERIAN 
PEMBANGUNAN WANITA, KELUARGA DAN MASYARAKAT  
 
Dengan hormatnya saya diarah merujuk kepada surat edaran KPWKM: 03/45/12 
Jld.9 (34) adalah berkaitan. 
 
2.     Adalah dimaklumkan bahawa Kursus Induksi Khusus tahun 2010 bagi 
pegawai/kakitangan KPWKM, JPW, ISM dan NIEW yang dijadualkan pada 09 
hingga 12 Mac 2010 telah ditunda pada 27 hingga 30 April 2010. Walau 
bagaimanapun tarikh tersebut adalah tidak muktamad dan sebarang perubahan 
akan diberitahu kemudian. Kursus tersebut akan diadakan pada tarikh, masa dan 
tempat seperti berikut :- 
 
 Tarikh :              27-30 April 2010  

               (Selasa hingga Jumaat) 
 
 Masa :              8.00 pagi - 10.30 malam 
 
 Tempat :             Seri Malaysia Port Dickson 

  
  Lot  PT 49, Jalan Pantai, Batu 4 
  71050 Port Dickson 
  Negeri Sembilan 
  (Tel : 06-647 6070) 

     
 
3.      Sehubungan itu, kerjasama Ketua Jabatan/Bahagian dipohon untuk 
memberi pelepasan kepada pegawai/kakitangan yang berkenaan seperti di 
Lampiran A untuk menghadiri kursus ini. Bersama-sama ini disertakan Aturcara 
Kursus Induksi Khusus seperti di Lampiran B serta Borang Pengesahan 
Kehadiran seperti di Lampiran C dan mohon kembalikan kepada Bahagian 
Pengurusan Sumber Manusia atau melalui faks sebelum atau pada 20 April 2010.  
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4. Sebarang pertanyaan boleh dikemukakan terus kepada urus setia atau 
e-mail seperti berikut : 
 
    Puan Uzaimi Hussin  : 03-2614 3191  
                         (email:uzaimi@kpwkm.gov.my) 
 
    Encik Muhd Yaakub Ridzuan : 03-2614 3118 
     (email:yaakub@kpwkm.gov.my) 
  
5. Kerjasama dan perhatian tuan/puan bagi menjayakan kursus ini amat 
dihargai dan didahului dengan ucapan terima kasih. 

 
Sekian. 
 
 
“ BERKHIDMAT UNTUK NEGARA ” 
 
Saya yang menurut perintah, 
 
 
        t.t 
 
(UZAIMI HUSSIN) 
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia  
b.p. Ketua Setiausaha 
Kementerian Pembangunan Wanita, Keluarga dan Masyarakat. 
 
 
 
s.k 
 
SUB (PSM) 
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Edaran Jabatan : 
 
Ketua Pengarah 
Jabatan Pembangunan Wanita 
Tingkat 25-26, Menara Tun Ismail Mohamed Ali 
Jalan Raja Laut 
50582 Kuala Lumpur. 
(u.p.: Encik Devadasan a/l Manickam) 
 
 
Pengarah 
Institut Sosial Malaysia 
Lot PT 13856, KM. 6 
Lebuhraya Kuala Lumpur-Seremban 
Sungai Besi 
57100 Kuala Lumpur. 
(u.p.: Encik Chen Seong Kong) 
 
 
Pengarah 
Institut Pengupayaan Wanita Bagi Anggota Pergerakan 
Negara-Negara Berkecuali (NIEW) 
Aras 2, 8 & 16, Wisma Sime Darby 
Jalan Raja Laut 
50350 Kuala Lumpur. 
(u.p.: Encik Ambucheliyan Sinnasamy) 
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Senarai Edaran Bahagian / Unit KPWKM: 
 
 
Setiausaha Bahagian 
Bahagian Dasar Pembangunan Wanita, Keluarga dan Masyarakat 
 
Setiausaha Bahagian 
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia 
 
Setiausaha Bahagian 
Bahagian Khidmat Pengurusan 
 
Pengurus 
Bahagian Pengurusan Maklumat 
 
Ketua Unit 
Unit Audit Dalam 
 
Ketua Unit  
Unit Media Komunikasi Korporat 
 
Ketua Unit  
Unit Lembaga Kaunselor 
 
SUSK  
Pejabat Menteri 
 
SUSK  
Pejabat Timbalan Menteri 
 
Setiausaha Sekretariat 
Sekretariat Pembelaan Dan Pemerkasaan Wanita Islam  
(SENADA)  
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LAMPIRAN  A 

 
Senarai Nama Peserta Kursus Induksi Khusus Tahun 2010 

Kementerian Pembangunan Wanita, Keluarga dan Masyarakat 
Pada 27-30 April 2010 

 
Di Hotel Seri Malaysia Port Dickson 

Negeri Sembilan 
 

KEMENTERIAN PEMBANGUNAN WANITA, KELUARGA DAN MASYARAKAT 

Bil Nama Penuh Jawatan / Gred Tempat Bertugas 

1. Tengku Amirul Azran Tengku Ahmad 
Pegawai Psikologi 
S41 

ULK 

2. Noor Aniza binti Hamzah 
Penolong Pegawai 
HEhwal Islam S27 

BPSM 

3. Mohd Amirul Adha bin Mohd Noor 
Pembantu Tadbir 
(P/O) N17 

BPSM 

4. Nurul Huda Abdul Ghafar 
Pembantu Tadbir 
(P/O) N17 

BPSM 

5. Mazlina binti Mansoor 
Pembantu Tadbir 
(P/O) N17 

BPSM 

6. Mohd Sherie bin Zulkfli 
Pegawai Teknologi 
Maklumat F41 

BPM 

7. Ahmad Shahir bin Norikhsan 
Juruteknik Komputer 
FT17 

BPM 

8. Aina Hasmin Abdul Hamid 
Penolong Pegawai 
Teknologi Maklumat 
F29 

BPM 

9. Wan Khairull binti Akhmaini Wan Mat 
Pembantu Tadbir 
(Kes) N17 

BKP 

10. Mohd Hamka bin Othman 
Pembantu Tadbir 
(P/O) N17 

BKP 

11. Azharuddin bin A. Rashid 
Pembantu Am 
Pejabat N1 

BKP 

12. Zaiton binti Mohammad 
Pembantu Tadbir 
(P/O) N17 

Bah. Dasar PWKM 

13. Mohd Akmal binti Ghazali 
Pembantu Tadbir 
(P/O) N17 

UAD 
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KEMENTERIAN PEMBANGUNAN WANITA, KELUARGA DAN MASYARAKAT 

Bil Nama Penuh Jawatan / Gred Tempat Bertugas 

14. Siti Aishah binti Mohd Nor 
Pembantu Tadbir 
(P/O) N17 

SENADA 

15. Nur Azira bin Abdullah 
Pembantu Tadbir 
(P/O) N17 

SENADA 

16. Anizan Azma Abdul Latif 
Pembantu Am 
Pejabat N1 

SENADA 

17. Nur Izzati binti Ahmad Hanapi 
Pembantu Tadbir 
(Kes) N17 

UKK 

18. 
Aida Mustaffa 
 

Pereka B11 UKK 

19. Syazwani Hariri 
Pembantu Tadbir 
(Kes) N17 

Pej. T/Menteri 

20. Mohd Firdaus Ishak 
Pembantu Am 
Pejabat N1 

Pej. Menteri 

21. Juliyana Johari 
Pembantu Tadbir 
(Kes) N17 

Pej. Menteri 

 

 

JABATAN PEMBANGUNAN WANITA (JPW) 

Bil Nama Penuh Jawatan / Gred Tempat Bertugas 

1 Cik Yap Lai Keng 
 

Peg. Psikologi S41 Ibu Pejabat 

2. Cik Nor Firdah Md Nor 
 

PPTM Gred F29/32 Ibu Pejabat 

3 Puan Raja Intan Sufinaz Raja 
Jamaluddin 

PTR Gred N11/14-
KUP PT (P/O) Gred 

17/22 

Ibu Pejabat 

4 Puan Sarini Hazlin Abdul Rahman 
 

PT (P/O) Gred N17/22 Ibu Pejabat 

5 Puan Malisa Mohd Faizi Pembantu 
Keselamatan Gred 

KP17/22 

RPKW Bukit Ledang 

6 Puan Jomi Ramli 
 

PT (P/O) Gred N17/22 Ibu Pejabat 
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JABATAN PEMBANGUNAN WANITA (JPW) 

Bil Nama Penuh Jawatan / Gred Tempat Bertugas 

7 Puan Marina Abdul Ghani Pembantu 
Keselamatan Gred 

KP17/22 

RPKW Bukit Ledang 

8 Puan Tengku Nuruljannah Amirah 
Tg. Roosly 

Pembantu 
Keselamatan Gred 

KP17/22 

RPKW Bukit Ledang 

9 Puan Siti Wangi A. Rahim Pembantu 
Keselamatan Gred 

KP17/22 

RPKW Bukit Ledang 

10 Encik Muhammad Mi’izzuddin Mohd 
Zin 

Pengawal 
Keselamatan Gred KP 

11/14 

RPKW Bukit Ledang 

11 Encik Juhari Alias Pengawal 
Keselamatan Gred KP 

11/14 

RPKW Bukit Ledang 

12 Encik Mohd Zahari Hussin Pengawal 
Keselamatan Gred KP 

11/14 

RPKW Bukit Ledang 

13 Puan Norliza Ismail Pengawal 
Keselamatan Gred KP 

11/14 

RPKW Bukit Ledang 

14 Puan Salmah Ahmad Pengawal 
Keselamatan Gred KP 

11/14 

RPKW Bukit Ledang 

15 Cik Raihanah Iljam Pengawal 
Keselamatan Gred KP 

11/14 

RPKW Bukit Ledang 

16 Puan Aida Noraziyanti Mohd 
Mustafar 

PT (P/O) Gred N17/22 RPKW Bukit Ledang 

17 Puan Nor Hanita Hanafi Pekerja Am Gred 
R1/4 

RPKW Bukit Ledang 

18 Puan Malin Madsarani Pengawal 
Keselamatan Gred KP 

11/14 

RPKW Kota Kinabalu, 
Sabah 

19 Puan Atika Arayani Reduan Pengawal 
Keselamatan Gred KP 

11/14 

RPKW Kota Kinabalu, 
Sabah 

20 Cik Esther Browne Urut Pengawal 
Keselamatan Gred KP 

11/14 

RPKW Kota Kinabalu, 
Sabah 

21 Encik Bonsang Tansong PT (P/O) Gred N17/22 RPKW Kota Kinabalu, 
Sabah 
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JABATAN PEMBANGUNAN WANITA (JPW) 

Bil Nama Penuh Jawatan / Gred Tempat Bertugas 

22 Cik Rahmawati Gauk Pengawal 
Keselamatan Gred KP 

11/14 

RPKW Kota Kinabalu, 
Sabah 

23 Encik Ridzuan Shah Latip Pengawal 
Keselamatan Gred KP 

11/14 

RPKW Kota Kinabalu, 
Sabah 

24 Cik Dayang Masniah Awang Amit Pengawal 
Keselamatan Gred KP 

11/14 

RPKW Kota Kinabalu, 
Sabah 

25 Cik Edna Lidi Edward Pengawal 
Keselamatan Gred KP 

11/14 

RPKW Kota Kinabalu, 
Sabah 

26 Encik Johari Massa Pengawal 
Keselamatan Gred KP 

11/14 

RPKW Kota Kinabalu, 
Sabah 

27 Puan Noraidah Yusof Pengawal 
Keselamatan Gred KP 

11/14 

RPKW Kota Kinabalu, 
Sabah 

28 Cik Debbyanna Mungkin Pengawal 
Keselamatan Gred KP 

11/14 

RPKW Kota Kinabalu, 
Sabah 

29 Encik Fauzi Jakry Pemandu Kenderaan 
Gred R3/6 

RPKW Kota Kinabalu, 
Sabah 

30 Puan Sohelyen Ubi Pekerja Am Gred 
R1/4 

RPKW Kota Kinabalu, 
Sabah 

31 Puan Armah Osman Pekerja Am Gred 
R1/4 

RPKW Kota Kinabalu, 
Sabah 

32 Puan Hazirulshahida Azmi 
 

PT (P/O) Gred N17/22 PPWN Pulau Pinang 

33 Encik Kamarul Niam Mohamed Yusof 
 

PT (P/O) Gred N17/22 PPWN Selangor 

 

 

INSTITUT SOSIAL MALAYSIA (ISM) 

Bil Nama Penuh Jawatan / Gred Tempat Bertugas 

1. Mohd Azri bin Ahmad Jamil 
Pembantu Tadbir 
(P/O) N17 

Unit PD& P 

2. Muhamad Hafiz bin Zahlan 
Pembantu Tadbir 
(Kew) W17 

Unit Kewangan 
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INSTITUT SOSIAL MALAYSIA (ISM) 

Bil Nama Penuh Jawatan / Gred Tempat Bertugas 

3. Fara Hayati binti Mohd Som Penyelia Asrama N17 
Unit PD & P 
 

4. 
Megat Ezham binYusuf Maarof 
 

Pereka B11 Pusat S & D 

5. Nor Azean binti Ahmad 
Pembantu Tadbir 
(P/O) N17 

Pusat  PPMI 

6 Mohd. Zahid b. Hashim 
Pen. Peg. Tekn. 
Maklumat F29 

ISM 

7. 
Azimah binti Mohd Zainuddin 
 

Pen. Peg. Tadbir N27 ISM 

8. Mohd Sazaniza bin Abd. Shukur 
Pembantu Tadbir 
(P/O) N17 

ISM 

9. M. Kavitha a/p Maduvaveeran 
Pembantu Tadbir 
(P/O) N17 

ISM 

10. Fariz bin Sairudin 
Pembantu Tadbir 
(P/O) N17 

ISM 

11. Nor Atikah binti Mohd Ariff 
Pembantu Tadbir 
(P/O) N17 

ISM 

12. Aida Nur Idayu binti Md Yusop 
Pembantu Tadbir 
(P/O) N17 

ISM 

13. Muhammad Yusuf bin Maarof 
Pembantu Tadbir 
(P/O) N17 

ISM 

 

 

 

NAM INSTITUTE FOR THE EMPOWERMENT OF WOMEN (NIEW) 

Bil Nama Penuh Jawatan / Gred Tempat Bertugas 

1. 
Nazirawatinada binti Mohamad 
Roslan 

Pembantu Tadbir 
(P/O) N17 

Unit Khidmat 
Pengurusan 

2. Nurul Zulaiha Borhanuddin 
Pen. Pegawai Tadbir 
N27 

Unit Khidmat 
Pengurusan 
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LAMPIRAN B 
 

ATURCARA KURSUS INDUKSI KHUSUS TAHUN 2010 
KEMENTERIAN PEMBANGUNAN WANITA, KELUARGA DAN MASYARAKAT 

 
 

HARI PERTAMA  - 27 April 2010 (Selasa) 
 

Masa Aturcara 
 

2.30 pm – 4.00 pm � Bertolak ke Hotel Seri Malaysia Port Dickson, 
Negeri Sembilan 
 

4.00 pm – 5.00 pm � Pendaftaran Peserta 
 

5.00 pm – 6.00 pm � Taklimat Kursus / sesi suai kenal peserta 
 

7.00 pm – 8.30 pm � Makan Malam 
 

8.30 pm – 9.30 pm � Pengenalan dan Fungsi 
Unit Media dan Komunikasi Korporat 
 

9.30pm – 10.30pm � Motivasi Diri oleh Ustaz Ismail Hashim 
 

 
 

 
HARI KEDUA – 28 April 2010 (Rabu) 

 
Masa Aturcara 

 
7.30 am – 8.30 am � Sarapan Pagi 

 
8.30 am – 9.30 am � Pengenalan dan Fungsi 

Bahagian Hubungan Antarabangsa 
 

9.30am – 10.30am � Pengenalan dan Fungsi 
Bahagian Dasar Sosial Negara  
 

10.30am – 11.00am � Minum Pagi 
 

11.00am – 12.00tgh � Pengenalan dan Fungsi 
Bahagian Pembangunan 
 

12.00 tgh – 1.00 pm � Pengenalan dan Fungsi 
Bahagian Dasar Pembangunan Wanita, 
Keluarga dan Masyarakat 
 



 - 11 - 

 

1.00 pm – 2.00 pm � Makan Tengahari / solat 
 

2.00 pm – 3.00 pm � Pengenalan dan Fungsi 
Unit Audit Dalam 
 

3.00 pm – 4.00 pm � Pengenalan dan Fungsi 
Unit Penasihat Undang-Undang  

4.00 pm – 5.00 pm � Pengenalan dan Fungsi 
Jabatan Pembangunan Wanita (JPW) 
 

5.30 pm – 6.30 pm � Pengenalan dan Fungsi 
          Institut Sosial Malaysia (ISM) 

 
7.00 pm – 8.30 pm � Makan Malam 

 
8.30 pm – 9.30 pm � Pengenalan dan Fungsi 

Jabatan Kebajikan Masyarakat (JKM) 
 

9.30 pm – 10.30 pm � Pengenalan dan Fungsi 
Unit Lembaga Kaunselor 
 

 
 

 
HARI KETIGA – 29 April 2010 (Khamis) 

 
Masa Aturcara 

 

7.30 am – 8.30 am � Sarapan Pagi 
 

8.30 am – 9.30 am � Pengenalan dan Fungsi 
Bahagian Kewangan 
 

9.30 am – 10.30 am � Pengenalan dan Fungsi 
Bahagian Khidmat Pengurusan 
 

10.30am – 11.00am � Minum Pagi 
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11.00 am – 1.00 pm � Pengenalan, Fungsi dan Talian Nur 
Bahagian Pengurusan Maklumat 
 

1.00 pm – 2.00 pm � Makan Tengahari / solat 
 

2.00 pm – 5.00 pm � Lawatan Sambil Belajar ke Taman Sinar 
Harapan Tengku Ampuan Najihah, Seremban 
 

5.30 pm – 6.30 pm � Aktiviti Riadah 
 

7.00 pm – 8.30 pm � Makan Malam 
 

8.30 pm – 9.30 pm � Pengenalan dan Fungsi 
Lembaga Penduduk dan Pembangunan   
Keluarga Negara (LPPKN) 
 

9.30 pm – 10.30 pm � Pengenalan dan Fungsi 
Institut Pengupayaan Wanita Bagi Anggota          
Pergerakan Negera-Negara Berkecuali (NIEW) 
 

 
 

 
HARI KEEMPAT – 30 April 2010 (Jumaat) 

 
Masa Aturcara 

 

7.30 am – 8.30 am � Sarapan Pagi 
 

8.30 am – 9.30 am � Pengenalan dan Fungsi 
Sekretariat Pembelaan Dan Pemerkasaan Wanita 
Islam 
(SENADA) 
 

9.30am – 10.30am � Penerangan Mengenai Organisasi, Visi, Misi dan 
Objektif KPWKM 
 

� Pengenalan dan Fungsi 
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia 
 

10.30am-11.00am � Minum Pagi 
 

11.00am-12.00tgh � Penyampaian Sijil 
� Majlis Penutup  
� Makan Tengahari 
� Bersurai 
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LAMPIRAN  C 
 

PENGESAHAN KEHADIRAN KURSUS INDUKSI KHUSUS TAHUN 2010 
KEMENTERIAN PEMBANGUNAN WANITA, KELUARGA DAN MASYARAKAT 

 
Ketua Setiausaha 
Kementerian Pembangunan Wanita, Keluarga Dan Masyarakat 
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia 
Aras 6, Wisma Sime Darby 
Jalan Raja Laut 
50350 KUALA LUMPUR         NO. FAKS : 03 – 2698 6078 
(u.p: Puan Uzaimi bt Hussin / Encik Muhd Yaakub Ridzuan) 
 
Saya : ___________________________________________________________ 

No.KP : ____________________ No.Tel.Pej./Bimbit : ___________/__________ 

Jawatan/Gred : ____________________________________________________ 

Bahagian/Jabatan : _________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 
 
*akan hadir / tidak hadir ke Kursus Induksi Khusus Tahun 2010 pada 27 – 30 April 
2010 bertempat di Seri Malaysia Port Dickson,  Lot  PT 49, Jalan Pantai, Batu 4 
 71050 Port Dickson,  Negeri Sembilan 
 
Tandatangan :  _________________________     Tarikh :  __________________ 

*Pengangkutan : Perlu / Tidak Diperlukan. 

(Kemudahan Pengangkutan akan disediakan di hadapan Bangunan Cosmopoint 
dan akan bertolak pada jam 2.30 petang) 
 
* Sila potong mana yang tidak berkenaan. 
 
KEBENARAN KETUA JABATAN / BAHAGIAN  

 
Pegawai/kakitangan di atas *dilepaskan / tidak dilepaskan untuk menghadiri 
Kursus Induksi Khusus Tahun 2010 pada 27 – 30 April 2010 bertempat di Seri 
Malaysia Port Dickson,  Lot  PT 49, Jalan Pantai, Batu 4, 71050 Port Dickson,  
Negeri Sembilan 
 
Tandatangan :  _________________________    Tarikh :              Mac 2010 

                                                                   
 

      ______________________________ 
                                                                                                  (Cop Nama, Jawatan dan Jabatan) 

 
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia 
Unit Pembangunan Tenaga Manusia 
Kementerian Pembangunan Wanita, Keluarga dan Masyarakat. 


